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TATT Publisher est un outil en ligne destiné aux organisations qui souhaitent publier des données conformément a la
Norme de I'IITA. 1l est gratuit et géré par le Secrétariat de I’IITA.

Il est congu pour :
— les petites et moyennes organisations qui ont une quantité limitée de données IITA a publier (généralement, cela
signifie moins de 100 activités IITA)
— saisir des données directement dans I’interface web via des formulaires de saisie de données

A Attention

Bien qu’IATI Publisher dispose d’une fonction d’import en masse, il n’est pas recommandé aux organisations qui
doivent gérer leurs données dans des classeurs externes ou d’autres outils. Les grandes organisations, telles que les
gouvernements donateurs ou les agences des Nations Unies, sont invitées a ne pas utiliser IATI Publisher pour cette
raison.
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https://publisher.iatistandard.org/
https://iatistandard.org/fr/guidance/standard-overview/activity-information/activity-defined/
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cHAPITRE 1

Etapes de la publication

Pour utiliser IATI Publisher, commencez par vous inscrire via un Compte IITA. Vous pouvez ensuite vous connecter
pour préparer et publier vos données a 1’aide de IATI Publisher.

IATI Publisher utilise le IATI Validator pour vérifier vos données avant que vous ne les publiiez, fournissant un retour
sur les erreurs de validation par rapport au schéma de I'IITA.

© Astuce

Pour plus d’informations sur la publication de données, consultez la page Comment publier des données.



https://validator.iatistandard.org/
https://iatistandard.org/fr/guidance/publishing-data/publishing-checklist/
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CHAPITRE 2

Aide et assistance

Contactez-nous si vous avez des questions relatives a la publication, a I’utilisation ou a I’amélioration des données de
I'IITA.



https://iatistandard.org/fr/contact/
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CHAPITRE 3

Développement d’outils

IATI Publisher a été lancé pour la premiere fois en décembre 2022. Il est géré par le Secrétariat de I'IITA et a été
développé par Younglnnovations.

3.1 Se connecter

A Attention

IATI Publisher switched to use IATI single sign-on in December 2025. You will need an IATI Account to use IATI
Publisher. All IATI Publisher user accounts that existed prior to this were automatically migrated.

Connectez-vous a IATI Publisher avec I’adresse e-mail de votre Compte IITA et votre mot de passe. Vous pouvez
réinitialiser votre mot de passe si nécessaire.

3.1.1 Premiers pas

Lorsque vous vous connectez pour la premiére fois, vous verrez al’écran des conseils « Commencer » qui vous guideront
a travers les étapes de configuration (Figure 1).

Sélectionnez « Ne plus afficher » dans le coin inférieur gauche de la boite d’orientation pour qu’elle n’apparaisse plus
lorsque vous vous connectez. Vous pouvez y accéder a nouveau depuis le menu de votre profil si nécessaire.

3.1.2 Ajouter d’autres personnes de votre organisation a IATI Publisher

Tous les nouveaux utilisateurs doivent créer un compte via Compte IITA. Si leur organisation est déja enregistrée aupres
de I'IITA, ils pourront la rechercher et demander a y €tre ajoutés.

Une fois leur demande approuvée, le nouvel utilisateur pourra se connecter a IATI Publisher et consulter les données
de son organisation.



https://younginnovations.com.np/
https://account.iatistandard.org/en/
https://account.iatistandard.org/fr/
https://account.iatistandard.org/fr/
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Get started with
IATI Publisher ¥

There are some key steps to complete to get you started
publishing. Let's walk through them!

Step1 =
Default Values

Default values have already been set

=2 If you want to make changes, go to Settings.
Organisation Data

Step3
Activity

This 'Get Started' guidance can be accessed
from your profile menu.

[ Don't show this again

FiG. 1 — Figure 1 : Guide d’accueil « Commencer » pour aider votre organisation a se configurer.

© Obtenir de ’aide

Si vous ne parvenez pas a vous connecter ou si vous avez besoin d’aide pour accéder au compte de votre organisation,
veuillez nous contacter.

3.2 Valeurs par défaut

Les valeurs par défaut sont des champs tels que la langue et la devise, qui reviennent souvent dans la Norme de 'IITA.
11 est plus facile de les remplir une seule fois afin qu'IATI Publisher puisse les appliquer automatiquement a toutes les
nouvelles données que vous saisissez dans 1’outil.

Vous devrez renseigner les valeurs par défaut a I’étape 2 du guide d’accueil « Premiers pas », qui s’affiche aprés votre
premiere connexion.

3.2.1 Quelles valeurs par défaut dois-je renseigner ?

Nous vous recommandons vivement de renseigner votre langue et votre devise par défaut. Il existe d’autres valeurs
par défaut recommandées qui sont souvent requises au titre des exigences de I'IITA des gouvernements donateurs, en
fonction de I’identité de votre bailleur de fonds.

Cliquez sur I’icdne représentant un point d’interrogation a c6té du champ de saisie des données de chaque valeur par
défaut dans IATI Publisher pour obtenir plus d’informations sur ce dont il s’agit.

Valeurs par défaut recommandées pour les données d’activité — ces valeurs sont généralement exigées par les
bailleurs de fonds, qui peuvent fournir des conseils spécifiques sur la maniére de les renseigner.

Valeurs par défaut facultatives pour les données d’activité — celles-ci ne sont pas requises par la Norme de I'IITA
ou la plupart des bailleurs de fonds. Vous pouvez les renseigner si elles sont pertinentes pour les activités de votre
organisation.

8 Chapitre 3. Développement d’outils
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https://iatistandard.org/fr/guidance/standard-overview/donors-reporting-requirements/
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3.2.2 Modifier vos valeurs par défaut

Vous pouvez a tout moment consulter ou modifier vos valeurs par défaut depuis les Parametres dIATI Publisher. IATI
Publisher appliquera les valeurs mises a jour a toutes les nouvelles activités que vous créerez depuis I’interface.

Vous pouvez modifier les valeurs par défaut d’une activité individuelle en cliquant sur « Remplacer les valeurs par
défaut de cette activité » en haut a droite de I’écran lors de la modification de I’activité. Les nouvelles valeurs seront
appliquées a I’activité spécifique, mais n’affecteront pas les valeurs par défaut stockées dans les parametres.

3.3 Utilisateurs

A\ Attention

IATI Publisher’s « Users » page was removed in December 2025 as part of the switch to IATI single sign-on. To
view or edit the users associated with your organisation’s account, visit [ATI Account.

La page Utilisateurs du Compte IITA liste tous les individus de votre organisation qui ont un compte. Toute personne
ayant des droits d’administrateur peut ajouter, modifier ou supprimer des utilisateurs.

3.3.1 Autorisations des utilisateurs

Il existe trois niveaux d’autorisation dans le Compte IITA : « Admins », « Editors » et « Contributors ». En savoir plus
sur ces différents niveaux.

Les « Contributors » ne peuvent pas modifier le nom ou le type de leur organisation dans IATI Publisher. Il n’existe
aucune restriction quant a ce que les « Admins » ou les « Editors » peuvent faire dans IATI Publisher.

3.4 Gestion de votre profil

A Attention

Toute modification de vos informations d’utilisateur doit étre effectuée dans le Compte IITA. Les informations de
I’utilisateur ne peuvent plus étre modifiées via IATI Publisher.

Lorsque vous &tes connecté a IATI Publisher, vous pouvez accéder a votre profil en cliquant sur I’icdne de I’ utilisateur
dans le coin supérieur droit de I’écran. Cliquez sur ce lien, puis sélectionnez « Votre profil » dans le menu déroulant.

3.5 Données de l'organisation

La norme de données de I'lTA comprend deux types de fichiers de données — organisation et activité. Le fichier de
données de I’organisation comprend des informations telles que 1’identifiant unique de votre organisation, les budgets
prévisionnels, les dépenses totales et des liens vers des rapports ou des documents stratégiques.

Dans IATI Publisher, vous devez publier les données de 1’organisation avant de pouvoir publier les données de I’ activité.
Vous pouvez commencer par les éléments de base (« de base ») et ajouter des informations au fur et a mesure.

Vous devrez ensuite examiner et publier les données de ’organisation dans le guide « Premiers pas ».

3.3. Utilisateurs 9
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https://account.iatistandard.org/
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DATA ORGANISATION DATA ADD / IMPORT A R @ Publisher Test User
Your Organisation  / A Your Profile
< Publisher Test P —
Core Completeness Elements 8 Logout
m organisation-identifier - completed @
Core
50 %
w Completed CA-CC-XXX-111
Complete all core
elements to get 100%
score name - completed ®
v .
Publisher Test
[ reporting-org - not completed ®

Type Missing

Reference CA-CC-XXX-111
Support

Secondary False

Reporter

FiG. 2 — Figure 1 : Accéder a « Votre profil » depuis le menu déroulant en haut a droite d’IATI Publisher.

3.5.1 Modifier les données de I'organisation

Vous pouvez consulter ou modifier les données de votre organisation depuis la page des données de 1’organisation
d’TATI Publisher.

Certains de ces éléments de données doivent obligatoirement étre renseignés et portent a ce titre la mention « de base »
et le symbole d’un anneau jaune. Les autres éléments sont facultatifs et peuvent étre renseignés le cas échéant.

Vous pouvez rechercher des éléments par leur nom ou les filtrer en fonction de leur état davancement.

3.5.2 Publication des données de I'organisation

1. S’assurer que les éléments de base ont été renseignés sur la page des données de I’organisation
2. Cliquez sur « Publier » en haut a droite de 1’écran

3. Cliquez sur « Continuer » apres avoir vérifié que les éléments de base sont complets

4. La publication des données de votre organisation sera confirmée

Vous pouvez a tout moment modifier les informations figurant sur la page Données de I’organisation afin de mettre a
jour ce que vous avez publi€. Apres toute modification, vous verrez 1’option « Republier » en haut a droite.

Vous devez publier les données de 1’organisation dans IATI Publisher avant de pouvoir publier les données d’activité.
Une fois publiées, vous pouvez modifier, compléter et republier les données de votre organisation a tout moment.

3.6 Créer une activité

La norme de données de I'lTA comprend deux types de fichiers de données — organisation et activité. Le dossier
d’activité comprend des informations sur les activités menées par votre organisation, telles que vos projets ou vos
interventions humanitaires. La norme de lIITA comprend des champs de données sur la nature de I’activité, le lieu ou
elle se déroule, les organisations impliquées et la maniere dont elle est financée.

La plupart des utilisateurs créeront des activités manuellement dans I’interface, en saisissant des informations sur
I’activité dans les formulaires de saisie de données d’IATI Publisher. Si vous souhaitez ajouter plusieurs activités a la
fois, consultez la section sur I”importation groupée.

10 Chapitre 3. Développement d’outils
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3.6.1 Eléments de base

Les éléments de données de 1IITA que vous pouvez renseigner pour une activité sont listés sur le coté gauche de la page
de I’activité (figure 1). Certains portent la mention « de base » et portent le symbole d’un anneau jaune.

It is recommended that you complete all “core” elements. They are either mandatory according to the IATI Standard
or required by most donor governments’ publishing requirements.

The list of core elements for an activity is :

— title

— reporting-org

— iati-identifier

— description

— activity-status

— activity-date

— recipient-country and/or recipient-region

— sector

— participating-org

— budget

— transactions
The following default values are also labelled as core, as most donor governments include them in their IATI publishing
requirements :

— default-aid-type

— default-flow-type

— default-tied-status

— default-finance-type
Les autres éléments sont facultatifs. Nous vous encourageons cependant a remplir autant de champs facultatifs que
possible, car cela rend vos données plus utiles pour les utilisateurs de données de I'IITA.

iati PuBLISHER ACTMTYDATA  ORGANISATIONDATA  SETTINGS  ADD/IMPORTACTMITY  USERS

Your Activities  /

« TEST#1597 ®

& OVERRIDE THIS ACTIVITY'S DEFAULT VALUES
Core Compietensss Elements

Identfication @ BasicActvily Information @ | Participating Organizations & Geopolcal Information @ Classifcations @~ Humenftarian®  Financial @ | Related Documents @ | Relations @ | Performance @
Core
~ Completed _
IDENTIFICATION

Compiete all core

elements to get 100% = iatidentifier - compisted
score

DK-CVR-14723692-test-1597

reporting-org - compisted R

Reporting is managed via the O tion Tab , except for dary Reporter which can be managed at each activiy.

International NGO
Reference DK-CVR-14723602
Secondary Faise

Reporter

MName
Mission @st

Mission East

Fic. 3 — Figure 1 : Eléments de données de I’'TITA pouvant étre renseignés pour une activité

3.6. Créer une activité 11
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3.6.2 Ajouter ou modifier des informations sur I’activité
Cliquez sur chaque élément de données dans le menu de gauche de la page d’activité pour ajouter vos données.

Les champs obligatoires sont marqués d’un astérisque rouge (*) et sont affichés en haut des formulaires de saisie dIATI
Publisher. Ces champs doivent toujours étre remplis afin d’éviter les erreurs dans les données publiées.

Les champs facultatifs sont affichés en format réduit au bas des formulaires de saisie de données. Utilisez les icOnes en
forme de fleche pour agrandir et réduire ces sections si nécessaire.

Tite * @ ~

namatve * @  language

en - English

Ianguage s selected, your defaut lenguage is assumed.

@ ADDADDITIONAL TITLE

Category = @ ~

code *

<)

Select code

@ ADDADDITIONAL CATEGORY

‘ Description (® ( Opfional ) v ‘

‘ Language ( Optional ) v ‘

‘ Document Date () ( Optional ) v ‘

#% ADD ADDITIONAL DOCUMENT LINK

e ﬁ

Fi1G. 4 — Figure 2 : Un exemple de formulaire de saisie de données dont les champs obligatoires sont mis en évidence
en haut.

3.7 Publication d’une activité

Il est possible de publier les activités depuis la page de liste des activités ou la page descriptive d’une activité indivi-
duelle.

Publication de plusieurs activités depuis la page de la liste des activités :
Publication d’une activité unique a partir de la page descriptive de I’activité :

Si Iactivité a été modifiée depuis sa premiere publication, vous verrez ’option « Republier ». La republication est
nécessaire pour mettre a jour vos données publiques.

3.7.1 Processus de publication
Vérification des éléments de base

Une fois que vous aurez cliqué pour publier une activité, IATI Publisher vérifiera d’abord que 1’élément de base est
complet. Il est recommandé de renseigner les éléments de base selon les reégles de la norme de I'IITA et les exigences
de publication de la plupart des gouvernements donateurs.

Les éléments de base sont marqués d’un anneau jaune dans I’interface d’IATI Publisher :

12 Chapitre 3. Développement d’outils
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iat?‘ PUBLISHER

ACTIVITY Dy

ORGANISATION DATA SETTH

ADD / IMPORTACTIVITY

USERS

Your Activities (owsisaum:)

nies) JETROY) (r_\ Ready for republishing (5) ) (& Draf (51)

SN ACTIVITY TITLE

&> Previously Published on IATI

1 Activity T

2 Activity 10

3 Activity 2

4 test result data completeness (¥1542)
5 Activity 4

6 test publishing progress box (#1566)
7 test location sub-elements (#1565)

€ PUBLISHING PROGRESS < UPDATED ON

— 100%

an hour ago

— 62.5% 3 days ago
— 62.5% 3 day
— 43.75% a month ago
A 68.75% a month ago
— 43.75% a month ago
— 43.75% a month ago

ACTIVITYDATA ~ ORGANISATIONDATA  SETTINGS

@ aratt

@ draft

© published

@ published

B arant

@ draft

ADD /IMPORT AC

B &> PUBLISH SELECTED (4) + ADD ACTIVITY

(& unpublish ) (_ & Republish )

(o Pubiish )

(& unpubish
(& Pubiish )

(& Pubiish )

Your Activities

< Activity 10

iiishing Progress Elements

cation @

ic Activity Information &

~ompleted

IDENTIFICATION

= lati-identifier - comp

CA-CCjI-SYR-SHUM-002

- comp

[ reporting-org

tical Information &

Financial ®

Reporting Organisation data is managed via the Organisation Tab , except for value Secondary Reporter which can be managed at each actvity

i Government
Reference CA-CCH
™
ondary False
eporter
Name
. | Namegdig

« [ All Elements
Core

« Completed

> Mot Completed

(5 OVERRIDE THIS ACTIV]

3.7. Publication d’une activité
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Un message d’avertissement s’affiche si 1’'une des activités que vous essayez de publier manque d’éléments de base :

A\ Core Elements not complete in 2 activities

Review the Core Completeness percentage under the 'Core Completeness' column in your activity list to ensure optimal
data quality. A higher percentage indicates better completeness.

5 ACTIVITY TITLE

CANCEL CONTINUE PUBLISHING ANYWAY

Vous pouvez annuler la publication a ce stade pour revenir en arriere et examiner vos activités. Le fait de s’assurer que
les éléments de base sont complets permet d’éviter les erreurs lors de 1’étape de validation a suivre.

Validation des données

Si vous poursuivez la publication, les données de votre activité sont ensuite vérifiées a 1’aide de I’IATI Validator. I1
évalue les données sur la base des regles et des orientations de la Norme de I'IITA, afin de s’assurer qu’elles sont
accessibles et utiles aux utilisateurs des données.

Les activités présentant des problemes de validation sont recensées dans une liste :

Publishing Activity 3

Validating Publish
1 2

Data checking complete. Click continue to publish

A ACTIVITIES MARKED WITH THIS SYMBOL HAVE DATA QUALITY ISSUES

Activity #2 - non-critical error A Openinnewtab 2
Activity #1 - no errors

Activity #3 - critical error .
A Openinnewtab 2

(The activity contains critical errors and cannot be published.)

SELECTALL

CANCEL CONTINUE PUBLISHING (2)

Cliquez sur « Ouvrir dans un nouvel onglet » pour visualiser votre activité. Sur la page descriptive de I’activité, le fait
de développer la zone de texte en haut a droite permet d’afficher des informations sur les erreurs de validation :

Vous pouvez souvent cliquer sur chaque erreur pour accéder au formulaire de saisie de données adéquat dans IATI
Publisher lorsquune correction est nécessaire.

14 Chapitre 3. Développement d’outils
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. o, -
iat] PUBLISHER ACTIVITY DATA 'ORGANISATION DATA SETTINGS ADD / IMPORT ACTIVITY USERS

Your Activities  / 1ATI Validator Issues x

¢ Activity #2 - non-critical error
© 1Errors ~

Publishing Progress Elements
The activity should specify a default currency OR the cumrency must be specified

Identification | Basic Activity Information | Participating Grganizations & Geopoliical Inforrflaior T ——

Core

& Completed
IDENTIFICATION

Complete all core
elements to get 1007 = iati-identifier + compleled
score

GA-CC-295hth2tjtl-test-1553788

Il existe différents niveaux de gravité pour les erreurs de validation. Il est important de noter que vous ne pourrez pas
publier une activité comportant des erreurs critiques. Les erreurs critiques empéchent généralement votre activité d’étre
visible publiquement dans les outils de I'IITA ; il est donc important de les corriger avant publication.

Si vous revenez au processus de publication apres avoir apporté des modifications a 1’une de vos activités, vous devrez
revalider (c’est-a-dire revérifier) vos données avant de continuer :

Publishing Activity 3

Validating Publish
1 2

Data checking complete. Click continue to publish

A ACTIVITIES MARKED WITH THIS SYMBOL HAVE DATA QUALITY ISSUES

Activity #2 - non-critical error A Openinnewtab 7

Activity #1 - no errors

A Changes have been detected in your activity data. Please revalidate before continuing.

CANCEL REVALIDATE

Publication de données
Si aucune erreur n’est trouvée lors de 1’étape de validation, IATI Publisher continuera a publier vos activités.

Un écran de confirmation s’affiche une fois la publication terminée :

3.7.2 Annuler la publication de données dactivité

Une fois publiées, les activités de 'ITA doivent rester publiques méme au-dela de leur terme. Vous pouvez mettre a
jour et republier vos données d’activité aussi souvent que nécessaire, par exemple pour mettre a jour les budgets ou les
dates de fin.

3.7. Publication d’une activité 15
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Publishing Activity 2

Validated Published

Publishing Completed

Activity

Activity #2 - non-critical error

Activity #1 - no errors

Activity has been published successfully, Close to see changes.

Dans certains cas, cependant, les données d’activité doivent étre soustraites a la vue du public. Pour ce faire, vous
pouvez « annuler la publication » de votre activité dans IATI Publisher.

Pour supprimer une activité de 1’interface d’IATI Publisher, cochez sa case dans la liste des activités puis cliquez sur
I’icone de la corbeille a c6té de « Ajouter une activité ». La suppression supprime définitivement 1’activité d’IATI
Publisher. Le cas échéant, il vous sera dabord demandé dannuler la publication de lactivité.

3.8 Budgets et transactions

Les budgets sont établis pour chaque trimestre financier (ou année financiere) tout au long de la durée de vie d’une
activité. Ils sont utiles pour donner aux pays bénéficiaires les moyens d’anticiper les financements et pour éclairer leur
planification.

Les transactions sont un registre des entrées et sorties de fonds pour une activité. Elles comportent une date (dans le
passé), une valeur, une organisation prestataire et une organisation bénéficiaire.

16 Chapitre 3. Développement d’outils
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bud D v
v * &£, budget - compleled @oeere Seor @ @

Original

e | = . 133 334 GBP (Valued at November 1, 2021)
Period Start November 1,2021

Period end March 29, 2022

Status Indicative

Original

133333 GBP (Valued at April 1, 2022)
Period Start April 1, 2022
Period end March 31,2023
Status Indicative

Original

133333 GBP (Valued atApiil 1, 2023)
Period Start April 1, 2023
Period end March 29, 2024
Status Indicative

Fic. 5 — Figure 1 : Visualisation et modification des informations budgétaires depuis la page descriptive de I’activité.

© Astuce

Ajoutez des budgets ou des transactions individuellement dans les formulaires de saisie de données d’IATI Publi-
sher, ou en masse via la fonctionnalité d’importation groupée.

3.8.1 Ajouter des budgets

Localisez « budget » dans le menu de gauche des éléments de votre activité, puis cliquez sur « Modifier » pour ouvrir
le formulaire de saisie des données (figure 1).

Vous pouvez ajouter autant de budgets que nécessaire, sachant que chaque période budgétaire ne doit pas dépasser un
an.

3.8.2 Ajout de transactions

Localisez « transaction » dans le menu des éléments de I’activité, puis sélectionnez une transaction a modifier ou
cliquez sur « Ajouter une transaction » pour en créer une nouvelle (figure 2).

transaction L
[Z] transactions - completed 4 ADDTRANSACTION  SHOW FULL TRANSACTION LIST ®

Interest Payment & EoiT

4000 CAD - valued at January 06, 2025
Outgoing Commitment & Eom

4000 CAD - valued at February 10, 2025
Disbursement & E0T

4000 CAD - valued at February 03, 2025
Disbursement £ €om

2500 CAD - valued at February 03, 2025

Fic. 6 — Figure 2 : Visualisation et modification des informations relatives a la transaction depuis la page descriptive
de ’activité.

Des informations telles que le secteur, le pays bénéficiaire et la région bénéficiaire peuvent étre fournies au niveau de
I’activité ou de la transaction, mais pas aux deux niveaux. Si vous avez déja renseigné ces informations au niveau de
I’activité, vous ne pourrez pas les modifier dans le formulaire de saisie des données de la transaction.

La liste des transactions est un autre moyen de visualiser les transactions de votre activité (figure 3). Le tableau peut
étre filtré ou trié pour vous aider a gérer un grand nombre de transactions dans I’interface.
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] . -
jat] PusLisHER ACTIMITYDATA ~ ORGANISATIONDATA  SETTINGS  ADD/IMPORT ACTIVITY.

YourActivities / TEST#1507 |

¢« Transaction List

@ (" incoming Funds (0) ) (" Outgoing Commiment (1) ) ( Disbursement 2) ) (Expendiure (0) ) (Others (1) )

INTERNAL REF TRANSACTION TYPE TRANSACTION VALUE TRANSACTION DATE ACTION
Disbursement 2500 202502-10 e mw
Disbursement 4000 20250203 2 1w
Outgoing Commitment 4000 2025-02-10 2 mw
Interest Payment 4000 20250106 e 1w

FiG. 7 — Figure 3 : Visualisation de la liste des transactions pour une activité.

3.9 Résultats

Chaque résultat doit avoir au moins un indicateur. Il s’agit d’une régle de la Norme de I'IITA et doit étre respectée pour
éviter les erreurs dans vos données publiées.

Des périodes peuvent étre ajoutées aux indicateurs pour enregistrer leurs valeurs cibles et réelles dans le temps. Il n’est
pas indispensable d’ajouter des périodes a vos indicateurs avant la publication pour la premiere fois. Un résultat peut
comporter plusieurs indicateurs et chaque indicateur peut comporter plusieurs périodes.

Vous pouvez ajouter des indicateurs et des périodes depuis la page descriptive de I’activité (figure 1) ou depuis la page

des résultats individuels.

[Z] resuit . notcompleted -+ ADDNEWRESULT  SHOW FULL RESULT LIST ®

Example impact2 ® VIEWRESULT & EDTRESULT

Result Type Impact
Description (Language N/A)
Untitied
Indicator + ADDNEWINDICATOR  SHOW FULL INDICATOR LIST
% of people attending © VEWINDICATOR & EDIT INDICATOR [

Baseline Value: N4, Date: VA /

Example outcome 1 @ VEWRESULT ¢ EDITRESULT

Result Type Outcome
Description (Language: Ni4)
Untied

| You haven't added any Incicator yet. Indicafor(s) are required io complefe Result + ADDNEW INDICATOR |

Fic. 8 —Figure 1 : Comment ajouter un nouvel indicateur ou une nouvelle période depuis la page descriptive de I’ activité.
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3.9.1 Suppression de résultats, d’indicateurs ou de périodes

La suppression d’un résultat dans I’interface entraine la suppression des indicateurs et des périodes qui lui sont associés.

iat’r PUBLISHER ACTIVITY DATA ORGANISATION DATA SETTINGS ADD / IMPORT ACTIVITY USERS

Your Activities /  CLONED: The Future We Want 93/

¢ Result List
@ (oupn0)) (oucomety ) ((mpact (1) ) ("Otrer(0) )

TITLE RESULT NUMBER RESULT TYPE AGGREGATION STATUS ACTION
Example impact 2 1761741033140 Impact Missing 2 ﬁ]
Example outcome 1 1761741033117 Outcome Missing Q ﬁ]

FiG. 9 — Figure 2 : Comment supprimer des résultats de la liste des résultats.

Pour supprimer un indicateur ou une période, cliquez sur « Afficher la liste complete des indicateurs » ou « Afficher
la liste complete des périodes » dans la page descriptive de I’activité, puis localisez 1’icone de la corbeille a coté de
I’entrée que vous souhaitez supprimer.

3.10 Importation de données groupées

IATI Publisher vous permet d’importer et d’exporter des données d’activité dans trois formats de fichiers (XML, CSV
et XLSX). Cette fonctionnalité peut s’avérer utile si vous souhaitez importer plusieurs activités, transactions, budgets
ou résultats en une seule fois.

Les trois formats de fichier exigent que des activités completes soient téléversées (c’est-a-dire des activités comprenant
tous les éléments obligatoires conformément a la norme de I’IITA). Les nouvelles activités seront ajoutées a votre liste
d’activités dans IATI Publisher. Les activités existantes (sur la base de 1’identifiant de I’activité) seront écrasées.

Bien qu’il soit possible d’ajouter de nouvelles activités par importation groupée, nous recommandons normalement de
créer manuellement les activités depuis 1’interface IATI Publisher, en commencant par saisir les informations de base.
L'interface indique clairement quels éléments de données sont recommandés ou facultatifs pour une nouvelle activité.

Exemple : Comment importer des transactions groupées ?

%% Prudence

IATI Publisher écrasera vos données dans I’interface si vous téléversez des données pour une activité existante. Les
identifiants d’activité sont vérifiés lors de I’importation afin de déterminer si vous importez une nouvelle activité
ou si vous mettez a jour une activité existante. Veillez a ne pas perdre de données lorsque vous écrasez des activités
existantes.

3.10.1 1) Exporter vos données existantes

Comme la fonction d’importation dIATI Publisher nécessite le téléversement d’activités completes, si vous mettez a
jour une activité existante, vous devrez d’abord exporter les données que vous avez saisies pour cette activité dans
I’interface.

1. Sur la page de la liste des activités, sélectionnez 1’activité (ou les activités) que vous souhaitez modifier ou a
laquelle vous souhaitez ajouter des données.

2. Cliquez sur I’icone de téléchargement a gauche du bouton « Publier la sélection ».
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D PUBLISHER ACTIVITYDATA  ORGANISATIONDATA  SETTINGS  ADD ORIMPORTACTIVITY USERS

Your activities (o wsisamawiy ) B~ & PUBLISHSELECTED(3) + ADDACTIVITY
_ § . . Downioad CSV 3
3Alerts * Email address not verified ¢ Complete your setup * Organisation is pending approval 2 Show less
Downioad XML

& Published (0) ) (& Ready for republishing (0) ) ( B Draft (98) Download XLSX
NoO. ACTVITY TITLE $ CORE COMPLETENESS $ UPDATEDON
1 svdgSZGV - 18.75% 7 days ago B status (& Publish )
2 Other Intemnational Activities Cross-Cutting — 62.5% 16 days ago & status (& Publish )
3 Climate - loss & damage — 50% 16 days ago B status (& Publish ) ®
4 Lebanon Country Programme 2023-2027, Cross-cutting DEV — 50% 16 days ago B status (& Publish )
5 Danida co-fi_ZRBF 2_Utariri Stewardship project 2024 — 50% 16 days ago B status ("o Publish )

3. Sélectionnez le format de fichier avec lequel vous souhaitez travailler depuis le menu déroulant :

Si vous choisissez le format XML ou CSV, votre fichier de données sera préparé en arriére-plan et téléchargé automa-
tiquement (cela peut prendre quelques minutes).

Si vous choisissez des fichiers XLSX, IATI Publisher affichera une barre de progression au fur et a mesure que vos
fichiers de données seront préparés. Vous devrez cliquer sur « Télécharger » dans la boite de tiches en bas a droite
lorsquon vous y invitera :

Your Activities D DOWNLOADALL v

A 1Alerts « Complete your setup Show more
ACTIVITY TITLE S PUBLISHING PROGRESS % UPDATED ON
testactivity - 1875%  amonthago B draft (o Puisn )
Activity with deprecated code —— 7% amonth ago B drat (o Puvisn )
Corporate Entrepreneurship Responsibiiy Alliance (CERA) —e G875% 2 MoNths ag0 © published (@ unpubiisn )
Background Tasks (1 v

Downloading
®

Zip File s Ready DOWNLOAD
@ support
100%

Ceci téléchargera un dossier zippé (compressé) contenant les quatre modeles XLSX dIATI Publisher.

3.10.2 2) Ajoutez ou modifiez vos données

Une fois que vous avez exporté vos données d’activité, vous pouvez modifier ou compléter le fichier exporté si néces-
saire, puis le réimporter pour mettre a jour votre activité. Evitez de modifier la structure du modele de quelque maniere
que ce soit, par exemple en supprimant des colonnes ou en renommant des feuilles.

Voir Comment téléverser des transactions groupées ? en guise dexemple.
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3.10.3 3) Réimporter votre fichier de données

Vous pouvez accéder aux pages d’importation de données grace a loption « Ajouter ou importer une activité » dans
I’en-téte dIATI Publisher. Sélectionnez depuis le menu déroulant le format de fichier que vous souhaitez utiliser :

iati PuBLISHER ACTIVITYDATA  ORGANISATIONDATA  SETTINGS  ADDORIMPORTACTIVITY  USERS (a

~ADD ACTIVITY MANUALLY

Your activities (o) el TR . ..o
S MPORT ACTIVITIES FROM XLSK
EET) (o Fuvisnea(0) ) (@ Ready forrepubishing 0) ) (& Drat (58) )

No. ACTVITY TITLE $ CORE COMPLETENESS $ UPDATED ON

1 SVagSZGY - 1875%  7daysago & status (o Puviisn )
2 Other Intemational Activites Cross-Cutting —_— 625% 16 days ago B status (o Puvisn )
3 Climate - loss & damage — 50% 16 days ago B status (o Publish )
4 Lebanon Country Programme 2023-2027, Cross-cutting DEV — 50% 16 days ago [ status (o Pubish )

Voir Quel modele d’importation dois-je utiliser ? pour vous aider a choisir le bon modele.

3.10.4 4) Controles préalables a I'importation

Une fois que vous avez téléversé vos données, IATI Publisher énumere les activités prétes a étre importées et fournit
des informations sur les éventuelles erreurs de validation des données. Ces erreurs proviennent de 1 outil de validation
de 1IITA.

Les erreurs critiques empéchent I’importation de 1’activité, tandis que les autres erreurs n’empéchent pas 1’importation.
Il est généralement plus facile de corriger les erreurs dans votre fichier de données avant 1’importation, plutot qu’apres
depuis I’interface.

Vous aurez la possibilité de confirmer les activités que vous souhaitez ajouter ou remplacer sur la page « Importer une
activité » :

PUBLISHER ACTIVITY DATA (ORGANISATION DATA- SETTINGS ADD / IMPORT ACTIVITY USERS

Your Activities

Im port Activity (@ whatis an actiiy? ) X CANCEL THIS IMPORT
ACTIVITY TITLE STATUS
Championing Inclusivity in Plastic Pollution (CHIPP) Existing

IATI Publisher 1ATI Standard Part of the IATI Unified Platform
International Aid ~ Cotk ed under the GNU.
Transparency Initiative Organisation List IATI Standard Documentation licensed un 30
About Publishing Checklist

User Manual v1.1 Support 5} ANY QUESTIONS? CONTACT SUPPORT
Privacy Policy

support@iatistandard org
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Quel modéle d’importation dois-je utiliser ?

IATI Publisher propose des modeles d’importation d’activités aux formats CSV et XLSX. Si vous téléversez des don-
nées de résultats (c’est-a-dire des résultats, des indicateurs et des périodes pour des activités existantes), vous devrez
utiliser I’'importation de fichiers XLSX. Si vous téléversez des données d’activité de base, qui peuvent inclure des
budgets et des transactions, vous pouvez choisir entre les importations de fichiers CSV et XLSX.

Modéle CSV

IATTI Publisher dispose d’un modele d’importation CSV unique, qui couvre tous les éléments de la norme IITA pour
les activités, a I’exception des résultats.

Ce modele est recommandé si vous :
— souhaitez travailler dans un seul fichier plat, plutdt que dans un classeur a feuilles multiples ;
— navez pas besoin de listes de codes intégrées ou de menus déroulants pour saisir vos données

Modeéles XLSX

Quatre modeles sont disponibles sur la page d’importation via XLSX :

1. Données de base sur les activités — couvre les éléments de données essentiels et facultatifs de I'IITA concernant
les activités, y compris les transactions

2. Résultats — pour importer des résultats pour des activités existantes
3. Indicateurs — pour importer des indicateurs pour des résultats existants
4. Périodes — pour importer des périodes pour des indicateurs existants

Ces modeles sont recommandés si vous :
— préférez travailler dans un classeur comportant plusieurs feuilles (typiquement une par élément de la Norme de
I'IITA)
— trouvez les listes de codes intégrées et les menus déroulants utiles pour la saisie de vos données
— avez besoin d’aide pour faire la distinction entre les éléments de la Norme de I'IITA qui requiérent une seule
entrée (par exemple, le statut de I’activité) et ceux qui admettent des entrées multiples (par exemple, le budget)
Un seul modele peut étre téléversé a la fois. Il est normalement recommandé d’exporter les données d’activité existantes
avant de les renseigner au moyen de la fonction d’importation.

Pour plus de conseils, consultez Comment compléter les modeles XLSX ?.

Comment compléter les modéles XLSX ?

Si vous utilisez les modeles XLSX de I'TATI Publisher, nous vous recommandons de exporter vos données existantes
en premier lieu, puis de les modifier et de réimporter le modele.

Les modeles XLSX sont divisés en feuilles, qui correspondent a différents éléments de données de la Norme de I'IITA.

© Conseils

— Toutes les feuilles ne nécessitent pas d’étre remplies — concentrez-vous d’abord sur la complétion des
éléments de données de base.

— Saisissez les identifiants d’activité sur la feuille « Parameétres » afin de pouvoir les pré-remplir sur d’autres
feuilles. Vous n’avez pas besoin de remplir les autres colonnes de la feuille « Parametres » sauf si vous
souhaitez remplacer vos valeurs par défaut enregistrées dans IATI Publisher.

— Si vous saisissez plusieurs valeurs (par exemple, des transactions), entrez celles-ci sur plusieurs lignes dans
la feuille pertinente.

— Ne modifiez pas les noms des feuilles ou des colonnes, ni ’ordre des colonnes dans une feuille.

— Ne modifiez pas la feuille “Options”.
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Couleur de codage des colonnes

Les colonnes des modeles XL.SX sont codées par couleur en fonction du nombre d’entrées de ligne attendues. Notez
que cela ne s’applique que si vous choisissez de remplir la feuille. Les éléments de base sont obligatoires, tandis que
les autres feuilles du modele sont facultatives.

— Rose - la colonne s’attend a une seule entrée

— Vert - la colonne attend au moins une entrée, et plusieurs entrées sont autorisées (par exemple, pour les récits

de titre dans plusieurs langues)
— Orange - la colonne est facultative et attend une seule entrée si vous choisissez de la compléter.
— Bleu - la colonne est facultative et peut comporter plusieurs entrées si vous choisissez de la compléter.

Importation des transactions et des résultats

Comment importer des transactions en masse ?

Comment importer des données de résultats ?

Comment importer des transactions groupées ?

Vous pouvez utiliser la fonction d’importation groupée dIATI Publisher pour ajouter ou modifier des transactions pour
vos activités existantes. Pour ce faire, vous devez d’abord exporter vos données d’activité existantes et sélectionner le
format de fichier avec lequel vous souhaitez travailler (CSV ou XLSX).

— Importation via CSV

— Importation via XLSX

Importation via CSV

1. Suivez les instructions pour exporter vos données d’activité au format CSV.

2. Dans le fichier CSV téléchargé, localisez les colonnes AH a BB pour visualiser vos données de transaction
d’activité :

AF AG AH Al AJ AK AL AM AN AO AP AQ Ab
1 ir Percenta Sector Narrativi} Transaction Intel Transaction Type Transaction Date Transaction Value Transaction Value Date Transaction Description Transaction Pr Transaction Provi Transaction Proy Transaction Proy Transact
2 44 3 2023-09-08 800000 2023-09-08 Second scheduled payment XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
3 56 3 2023-03-13 300000 2023-03-13 First payment XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
4 3 2024-05-10 500000 2024-05-10 Third payment XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
5 3 2023-10-31 800000 2023-10-31 2nd disbursement XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
6 3 2023-03-27 400000 2023-03-27 First disbursement XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
7 3 2024-11-25 800000 2024-11-25 Third tranche of UK contribution XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for £
g 4 2024-05-31 500000 2024-05-31 XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
9
10
"
o —

3. Ajoutez de nouvelles données de transaction sur cette feuille (une ligne par transaction). Les données de cette
feuille écraseront toutes les données de transaction existantes dans IATI Publisher, veillez donc a ne pas sup-
primer les lignes que vous souhaitez conserver. Reportez-vous a la liste de codes de type de transaction pour
comprendre les différents codes numériques que vous pouvez saisir dans cette colonne.

4. Allez dans « Ajouter ou importer une activité » dans le menu de I’en-téte d’IATI Publisher, puis sélectionnez
« Importer des activités a partir de .CSV/. XML ».

5. Téléversez votre fichier CSV modifié. Vos données seront vérifiées et un retour de validation vous sera donné
apres avoir cliqué sur « Téléverser le fichier ».
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Importation via XLSX

1. Suivez les instructions pour exporter vos données d’activité au format XLSX.

2. Attendez que le téléchargement soit prét, puis cliquez sur « Télécharger » dans la boite de taches en bas a droite
lorsqu’il est prét :

Your Activities

1Alerts * Complete your setup
ACTIITY TITLE

testactivity

Activity with deprecated code

Corporate Entrepreneurship Responsibility Alliance (CERA)

$ PUBLISHING PROGRESS

1875%

68.75%

$ UPDATED ON

amonth ago

amonth ago

2 months ago

D pownioapaLL v [EEPRYNSIVI

Show more
B araft (@ Puisn )
B draft (& Publisn )
@ published (& Unpubiish )
Background Tasks (/i <
Downloading
®

ZipFile s Ready DOWNLOAD
@ support
100%

3. Dans le dossier zippé téléchargé, extrayez et ouvrez le fichier intitulé « activity.xIsx ».

4. Localisez la feuille « Transaction » dans le classeur. Ajoutez de nouvelles données de transaction sur cette
feuille, en veillant a ce quil y ait une ligne par transaction. Les données de cette feuille écraseront toutes les
données de transaction existantes dans IATI Publisher, veillez donc a ne pas supprimer les lignes que vous
souhaitez conserver. Enregistrez le fichier XLSX lorsque vous avez terminé.

A B G o
Activity Identifier Reference Type Code
EXAMPLE-20212025 "004 FALSE ~ 4-Expenditure -

v 005 FALSE ~ 4- Expenditure -

~ 006 FALSE ~ 4-Expenditure -

~ 007 FALSE ~ 4- Expenditure -

- 001 FALSE = 11-Incoming Commitment =

~ 003 FALSE ™ 1-Incoming Funds -

- 002 FALSE ~ 1-Incoming Funds -

- 008 FALSE ~ 2-Outgoing Commitment =

~ 010 FALSE ~ 3-Disbursement -

- 009 FALSE ~ 2-Outgoing Commitment =
+ = rianScope ~ Related Activity ~  Other Identifier ~ Sector -

Transaction Date Date

2022-02-28
2022-05-31
2022-08-31
2022-11-30
2021-11-30
2022-02-11
2021-12-08
2022-11-30
2022-02-28
2022-01-28

Value Value

Tag ~

F G
Value Value Date

2540 2022-02-28
85015 2022-05-31
388676 2022-08-31
6587584 2022-11-30
3171000 2021-12-03
4313466 2022-02-11
340000 2021-12-08
431314 2022-11-30
386456 2022-02-28
179208 2022-09-30

Default Aid Type ~

H

Value Currency

GBP -
GBP -
GBP -
GBP -
GBP -
GBP -
GBP -
GBP -
GBP-
GBP -

Pound Ster ~
Pound Ster ~
Pound Ster ~
Pound Ster ~
Pound Ster ~
Pound Ster ~
Pound Ster ~
Pound Ster ~
Pound Ster ~
Pound Ster ~

IR IR IR IR IR IR IR IR IR IR IR IR A

Document Link ~

| J

Description Narrative Description Lar
Activity Expenditure for December 2021-February 2022 en - English
Activity expenditure for March-May 2022 en - English
Activity expenditure for June-August 2022 en - English
Activity expenditure for September-November 2022 en-English
Project contract signed en - English
Incoming funds en- English
Incoming funds en - English
Funds committed to activities in Liberia en - English
Funds committed to project activities in Sierra Leone en - English
Country Budget Items ~ Location ~  Transaction ~ Options ~

5. Allez dans « Ajouter ou importer une activité » dans le menu de I’en-téte d’IATI Publisher, puis sélectionnez

« Importer des activités a partir de .XLSX ».

6. Sur la page « Importer des activités a partir de .XLSX », sélectionnez 1’importation des « Eléments d’activité
de base », puis téléversez votre fichier XL.SX modifié. Vos données seront vérifiées et un retour de validation
vous sera donné apres avoir cliqué sur « Téléverser le fichier » :

24
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jatiPusLister ACTVITYDATA ~ ORGAMISATIONDATA  SETTINGS  ADDORIMPORTACTMTY  USERS

< Import activities from .XLSX

Please select one to continue

[ Basic Activity Elements ® & Results C @ Indicators. C 3 Periods

Select this o add or edit activities in IATI Select this to upload resuits for existing activities Select this to upload indicators for existing Select this to upload periods for existing
Publisher. The "basic activity elements xisx" in IATI Publisher. The “resuits xix” template results in AT Publisher. The “indicators xisx indicators in ATI Publisher. The “period xisx
template covers core and optional data elements covers the activity result element only. Separate template covers indicators for results anly. template covers periods for indicators only.

for activities, including transactions, and can be templates are available for indicator and period Separate templates are available for result and Separate templates are available for result and
downloaded below. data period data indicator data.

IATI Publisher uses identifiers to uniquely identfy resuts, indicators, and periods. If
you are working with results data, dovinload these 1o use in your import templates.

Download Result |dentifiers

File Jactviystex

Refer to the IATI Publisher import manual for help with this process.

Read our import manual & Doumload XLSX actiity templates @ v

Comment importer des données de résultats ?

Les données de résultats des activités peuvent étre importées dans IATI Publisher via des fichiers XLSX. Il existe un
modele XLSX distinct a utiliser pour chacun des résultats, indicateurs et périodes.

Au lieu de remplir des modeles XLSX vierges, il est généralement plus facile d’ajouter d’abord au moins un résultat, un
indicateur et une période via I’interface d’IATI Publisher. De cette fagon, vous pouvez exporter vos données d’activité
existantes et voir comment elles apparaissent dans chacun des modeles XLSX d’IATI Publisher. Vous pouvez ensuite
compléter ou modifier les données si nécessaire, avant de les réimporter.

Quelles sont les informations a inclure dans les modéles d’importation ?
1) Modéle de résultat

La feuille Result_Mapper contient les trois colonnes suivantes :

— Identifiant d’activité - il est utilisé pour associer votre résultat a la bonne activité dans IATI Publisher. L’iden-
tifiant d’activité constitue la deuxieme partie de la chalne « iati-identifier », qui identifie de maniere unique
chacune de vos activités parmi les données de votre organisation.

— Numéro de résultat - un nombre ou une chaine de texte qui identifie de maniere unique chaque résultat d’une
activité particuliere. Vous pouvez choisir cette chaine si vous créez un nouveau résultat via le modele d’impor-
tation. Les résultats créés dans 1’interface dIATI Publisher se verront automatiquement attribuer un numéro de
résultat par le systeme.

— Identifiant de résultat — ce champ est rempli automatiquement dans le modeéle d’importation des résultats, sur
la base de I’identifiant de I’activité et du numéro de résultat saisis dans les colonnes précédentes.

2) Modeéle d’indicateur

La feuille Indicator_Mapper contient les trois colonnes suivantes :
— Identifiant de résultat — il est utilisé pour associer votre indicateur au bon résultat dans IATI Publisher.
— Numéro de I’indicateur — un nombre ou une chaine de texte qui identifie de maniére unique chaque indicateur
dans un résultat particulier (similaire au numéro de résultat).
— Identifiant de ’indicateur — ce champ est rempli automatiquement dans le modele d’importation de I’indica-
teur, sur la base de I’identifiant du résultat et du numéro de I’indicateur saisis dans les colonnes précédentes.

3.10. Importation de données groupées 25
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3) Modéle de période

La feuille Period_Mapper contient les trois colonnes suivantes :
— Identifiant de I’indicateur — il est utilisé pour associer votre période a I’indicateur adéquat dans IATI Publisher.
— Numéro de période — un nombre ou une chaine de texte qui identifie de maniére unique chaque période au sein
d’un indicateur particulier (similaire au numéro d’indicateur).
— Identifiant de période — ce champ est rempli automatiquement dans le modele d’importation de période, sur
la base de I’identifiant de I’indicateur et du numéro de période saisis dans les colonnes précédentes.

26 Chapitre 3. Développement d’outils
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